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PRAVILNIK

0 USPOSTAVLJANJU SISTEMA ZA OTKRIVANJE [ POSTUPANJE PO
OBAVJESTENJIMA O SUMNJAMA NA PREVARE

Kotor,

Mart 2023 godine




Na osnovu odredbi &lana 52 stav 5, Zakona o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom
sektoru (,, Sl.list CG*, broj 75/18 ), &lana 1 Pravilnika o nadinu uspostavljanja sistema za
otkrivanje i postupanje po obavjestenjima o sumnjama na prevare u javnom sektoru ( ,»Sl.list
CG“ broj 71/19 ) i 41. i 63. Statuta Luka Kotor* A.D. Kotor broj 0101-727/1 od
07.04.2021.godine, Odbor direktora ,,Luka Kotor“A.D.Kotor je na svojoj X sjednici odrzanoj
dana 28.03.2023.godine , donio

PRAVILNIK

O USPOSTAVLJANJU SISTEMA ZA OTKRIVANJE I POSTUPANJE PO
OBAVJESTENJIMA O SUMNJAMA NA PREVARE U

,LUKA KOTOR* A.D. KOTOR

Clan 1

Ovim Pravilnikom se blize ureduju uslovi i na€in podnoSenja, prijema obavjestenja o
sumnjama na prevare, pokretanje i postupanje po primljenom obavjestenju, (u daljem tekstu
prijava), podnijetog od strane fizitkog, ili pravnog lica (u daljem tekstu: zainteresovano lice),
,Luka Kotor* AD Kotor (u daljem tekstu Drustvo).

Clan 2
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju sljedece znalenje:

— Indikator prevare je sumnja na izvriene materijalno znatajne radnje, koji ukazuje na
postojanje elemenata prekrsaja, ili kriviénog djela, odnosno propusta na osnovu kojih
se moze izvesti zakljuéak da postoji namjerno, odnosno pogre$no predstavljanje
materijalnih, ili finansijskih &injenica, odnosno informacija od znafaja po resurse,
poslovne aktivnosti, ciljeve i misiju Drustva,

— Prevara je namjerna predumisljajna radnja koju je izvrSilo zaposleno, ili drugo lice u
okviru, ili van Drutva u svrhu sticanja protivpravne imovinske koristi,

— Nepravilnost je svako postupanje suprotno odredbama ugovora, rje$enja, odluke,
propisa, profesionalnih standarda ponadanja i postupanja u izvrdenju poslovnih
obaveza, nastalo &injenjem, propustanjem Sinjenja, odnosno nedinjenjem, koje ima
posledice, ili bi moglo imati posledice, po resurse, poslovne aktivnosti, poslovne
ciljeve, interes i reputaciju Drustva na nacionalnom, regionalnom ili Sirem prostoru.

Clan 3

Zainteresovano lice moZe biti svako rezidentno, odnosno nerezidentno fizi¢ko ili pravno lice,
kao i svaki zaposleni u Drustvu, koji se prijavom obrati licu odredenom za prijem i postupanje
po prijavi o sumnjama na prevare, odnosno nepravilnosti u Drudtvu (u daljem tekstu ovlad¢eno
lice ).

Clan 4

Izvréni direktor Drustva je posebnim redenjem imenovao lice, koje je odredeno za prijem i
postupanje po prijavama o sumnjama na prevare, odnosno nepravilnosti u Drustvu,

Podaci o licu iz stava 1 ovog &lana Pravilnika objavljuju na internet stranici Drustva ( ime i
prezime, zvanje, korisni podaci,...)



Clan 5
Prijava se podnosi ovlas¢enom licu iz &lana 4 ovog Pravilnika :

— Neposredno na arhivu u pisanoj formi sa naznakom »Licu zaduZenom za prijem i
postupanje po prijavi o sumnjama na prevare, odnosno nepravilnosti u ,, Luka Kotor *
AD Kotor — Prijava o sumnjama na prevare odnosno nepravilnosti ».

— Putem poste na adresu: ,, Luka Kotor “ AD Kotor, » Park Slobode » broj 1, sa naznakom
» Licu zaduZenom za prijem i postupanje po prijavi 0 sumnjama na prevare, odnosno
nepravilnosti u ,, Luka Kotor * AD Kotor — Prijava o sumnjama na prevare odnosno
nepravilnosti ».

_ Elektronskim putem na e-mail adresu: prijava@portofkotor.co.me sd naznakom
yLicu zaduzenom za prijem i postupanje po prijavi o sumnjama na prevare, odnosno
nepravilnosti u ,, Luka Kotor “ AD Kotor — Prijava o sumnjama na prevare odnosno
nepravilnosti » .

—  Ako postoji sumnja da je ovladeno lice iz &lana 4 ovog Pravilnika uklju¢eno u
nepravilnost ili prevare, zainteresovana lica prijavu dostavljaju izvrinom direktoru
Druitva na dalje postupanje.

Clan 6
Prijava iz ¢lana 5 ovog Pravilnika sadrzi :

— Mjesto i datum nepravilnosti, ili prevare;

— Ime i prezime osobe i/ili naziv organizacione jedinice na koju se odnosi prijava;

—  Opis sumnji na nepravilnost, ili prevaru;

— Informacije o podnosiocima prijave (ime i prezime, adresa, telefon, e-mail
adresa), osim u sluaju da je podnosilac anonimno lice, a po potrebi i druge
Sinjenice i okolnosti;

_  Dokumentaciju, ukoliko postoji, kojom se dokazuje postanje osnova sumnje;

Prijava iz stava 1 ovog ¢lana se dostavlja na obrascu oznatenom kao Prilog 1, koja je data u
prilogu ovog Pravilnika i &ini njegov sastavni dio.

Clan 7

Lice zaduZeno za prijem pisama u Drugtvu je duzno da sa primljenim podacima postupa u
skladu sa odredbama regulative kojom se ureduje tajnost podataka i prijavu odmah dostavi
ovladéenom licu iz ¢lana 4 ovog Pravilnika.

Podnosiocu prijave mora Uprava, odnosno Izvréni direktor Drustva da obezbijedi potpunu
zadtitu od svih oblika diskriminacije i svih drugih oblika neprijatnosti kojima podnosilac
prijave moZe biti izloZen.

Podaci o identitetu podnosioca prijave, sadrzina prijave i propratna dokumentacija imaju
karakter povjerljivosti i lica koja po sluzbenoj duznosti su u posjedu tih informacija, obavezna
su da postupaju s istim saglasno njihovom karakteru, odnosno zabranjen je pristup, ili na bilo
koji na¢in distribuiranje tih podataka licima koja za to nisu ovla3éena.

Clan 8

Ovladéeno lice iz lana 4 ovog Pravilnika, je duzno da realizuje sledece radnje:

LY



Evidentira prijavu na sumnju na nepravilnost ili prevaru,

Od lica koje je prijavilo sumnju na prevaru, odnosno nepravilnosti, moZe zatraZiti da u
roku od 3 dana od dana prijema prijave dostavi dodatne informacije i propratnu
dokumentaciju, ukoliko postoje, kao dokaz za navedeno u prijavi, osim u slu¢aju
anonimne prijave, :

0d rukovodioca organizacione jedinice u &ijoj je nadleZnosti proces na koji se odnosi
prijava moZe zatraziti da u roku od pet radnih dana dostavi dokaz o funkcionisanju
procesa, radnji, odnosno realizaciji transakeija, za koji je podnijeta prijava iz ¢lana 6
ovog Pravilnika,

Procijeni prirodu i vjerodostojnost sumnje na nepravilnost i prevaru,

Predlaze Izvrénom direktoru Drudtva da odredi lice, koje poznaje oblast, odnosno
poznaju prirodu i karakter procesa, radnji, dinjenja, ne¢injenja ili transakcije, na koju
se nepravilnost, ili prevara odnose, da ispita navode iz prijave, odnosno proslijedi
prijavu na dalje postupanje,

Pored zaposlenih, moZe se angaZovati i eksterno lice, kao strugnjak iz oblasti koja je
predmet prijave

U roku od 30 dana od dana podno$enja prijave u pisanom obliku o preduzetim mjerama
obavijesti lice koje je upozorilo na nepravilnosti, ili prevaru, osim u slu¢aju anonimne
prijave.

Clan 9

Ovla¥¢eno lice iz &lana 4 ovog Pravilnika, nakon procjene istinitosti navoda iz prijave
donosi zakljusak o utvrdenoj nepravilnosti ili sumnji na prevaru, ili zakljutak o
nepostojanju nepravilnosti ili sumnje na prevaru koji dostavlja direktoru Drustva.

Clan 10

Nakon $to razmotri zakljudak iz ¢lana 9 ovog Pravilnika, Izvrsni direktor Drudtva donosi
odluku kojom ¢e ukoliko se utvrdi da:

—  Ne postoje dokazi o nepravilnosti, ili sumnji na prevaru, okongati postupak, koji akt
se dostavlja ovla¥¢enom licu iz ¢lana 4 ovog Pravilnika, koje, ukoliko postoje
podaci, obavjestava podnosioca prijave o okon&anju postupka saglasno zaklju¢ku,
odnosno odluci direktora Drustva,

- Postoje nepravilnosti, priprema se izvjedtaj o utvrdenim nepravilnostima sa
predloZenim aktivnostima za otklanjanje nepravilnosti, koji izvjestaj se dostavlja na
dalju nadleZnost Izvrinom direktoru Drustva, koji ¢e saglasno sadrZzaju izvjedtaja
preuzeti dalje odgovarajuce aktivnosti u vezi sa daljim procesuiranjem slucaja koji
je predmet paznje, o ¢emu ¢e obavijestiti : ovladéeno lice, zainteresovano lice (
ukoliko prijava nije dostavljena anonimno ), lice izvr§ioca prevare, ili nepravilnosti,
organe Drustva, odnosno nadlezne drzavne organe na dalje postupanje.

Clan 11

Nakon ¥to dobije informacije, odnosno odgovarajuéu odluku Izvrénog direktora Drustva iz
lana 10 ovog Pravilnika, ovlaséeno lice iz Clana 4 Pravilnika, sve prijave evidentira
ukljudujuéi i sluéajeve koji su odbaeni, a dokumenta odlaZe u pojedina¢ne dosije/predmete.

Ovladéeno lice je obavezno da sa dokumentacijom i informacijama iz stava 1 ovog €lana,
postupa saglasno odredbama regulative kojom se ureduje tajnost podataka.
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Clan 12

Ovlaéeno lice iz ¢lana 4 ovog Pravilnika formira predmet o svakoj prijavi, vodi evidenciju o
primljenim prijavama i postupa sa duZnom paZnjom uz postovanje relevantnih odredbi internih
pravila i procedura odgovarajuéih za ovu vrstu predmeta u Drustvu.

Ovla¥¢eno lice prati svaki slu¢aj, odnosno predmete po prijavama, evidentira sve preduzete
aktivnosti u svakom pojedinatnom predmetu i najmanje jednom mjeseéno, obavjestava
Izvr$nog direktora Drustva o podnijetim prijavama i preduzetim radnjama, koji dalje o istom
obavjestava Odbor direktora.

Clan 13

Ako ovlad¢eno lice iz ¢lana 4 ovog Pravilnika, procijeni da je prijava iz &lana 5 Pravilnika o
nadleznosti drugih drZavnih organa i nadleznih tuZiladtava, ovlaiéeno lice ¢e o tome
obavijestiti podnosioca prijave, direktora Drustva, a dostavljenu prijavu proslijediti nadleznom
organu.

Clan 14

Svrha uspostavljanja sistema za otkrivanje i postupanje po obavjedtenjima o sumnjama na
prevare u Drudtvu je da se u provedenim aktivnostima obezbijede informacije o eventualnim
slabostima u uspostavljenom sistemu upravljanja i kontrola u Drustvu.

Informacije koje ¢e uprava Drustva obezbijediti u provedenim postupcima otkrivanja i
postupanja po prijavama na sumnje na prevaru, posluZi¢e za izmjene u uspostavljenom registru
rizika i omogucice efikasnije upravljanje rizicima, na koji nagin ¢e pouzdanije zatiti resurse
Drustva i omoguciti realizaciju poslovnih ciljeva, odnosno misiju Drustva.

Clan 15

Izvr3ni direktor Drustva saglasno odredbama ¢&lana 4 Pravilnika o naginu uspostavljanja
sistema za otkrivanje i postupanje po obavjestenjima o sumnjama na prevare u javnom sektoru
(,,SLlist CG*broj 71/19), Ministarstvu finansija Crne Gore, do 15 februara tekuée godine
dostavlja godidnji izvjestaj o sumnjama na prevare, odnosno nepravilnosti i preduzetim
mjerama, za prethodnu godinu.

Izvjestaj iz stava 1 ovog €lana se dostavlja na obrascu oznadenom kao Prilog 2, koji je dat u
prilogu ovog Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

Clan 16

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja, a primjenjivaée se narednog dana od dana
objavljivanja na oglasnoj tabli Drustva.

Kotor, 28.03.2023. godina § (,f‘? VL}E7 /(}’70111(5 Moskov
0 [}

Broj: 0202-805 blS'flE#)NICA ODBORA DIREKTORA
/\



